
[image: image1.emf]2.5. Результаты итогового сочинения (изложения) («зачет» или «незачет» доводятся до сведения обучающихся не позднее чем через 7 календарных с даты написания итогового сочинения (изложения). Результаты итогового сочинения (изложения) являются основанием для принятия решения о допуске обучающихся к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.
2.6. В случае, если обучающийся получил (повторно получил) за итоговое сочинение (изложение) неудовлетворительный результат («незачет»), или не явился для написания итогового сочинения (изложения) по уважительной причине, или не завершил написание итогового сочинения (изложения) по уважительной причине, он допускается повторно к проведению итогового сочинения(изложения) в дополнительные сроки.
1. Состав комиссии МОУ средняя общеобразовательная школа №2 г. Малоярославца имени АН Радищева, обеспечивающей  организацию и проведение итогового сочинения (изложения), его проверку, а также иных лиц, необходимых для проведения итогового сочинения (изложения, и их полномочий.
3.1. Для проведения итогового сочинения (изложения) директор школы приказом формирует состав комиссий, включающих:

- членов комиссии, участвующих в организации проведении  итогового сочинения (изложения). 

- членов (экспертов) комиссии, участвующих в проверке итогового сочинения (изложения);

- технического специалиста, оказывающего информационно-технологическую помощь, в том числе по организации печати  и копированию бланков итогового сочинения (изложения);
- дежурных, участвующих в организации итогового сочинения (изложения) вне учебных кабинетов;

- ассистентов для участников с ОВЗ в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии.
3.2. Состав комиссий Школы формируется из школьных учителей-предметников, администрации школы. Для получения объективных результатов при проверке и проведении итоговых сочинений (изложений) не привлекаются учителя, обучающие выпускников данного учебного года. 

2. Обеспечение условий проведения итогового сочинения (изложения).
4.1. Не позднее чем за день до проведения итогового сочинения (изложения):

- обеспечить подготовку Школы к проведению итогового сочинения (изложения) в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, в том числе выделить помещение  для  технического специалиста, оборудованное телефонной связью, принтером, персональным компьютером с необходимым программным обеспечением, для получения комплектов тем итогового сочинения (текстов изложений) через специализированный портал, копирования бланков;

- напечатать бланки итогового сочинения (изложения) в необходимом количестве и определить местом их хранения до дня проведения итогового сочинения (изложения) сейф канцелярии.
- подготовить черновики, орфографические словари и для изложения – толковые словари;
-подготовить необходимое количество учебных кабинетов и распределить между ними участников;

- ознакомить членов комиссии с инструктивными материалами.
3. Организация проведения итогового сочинения в МОУ средняя общеобразовательная школа №2 г. Малоярославца имени АН Радищева.

5.1. Итоговое сочинение проводится в Школе.
5.2. Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для итогового сочинения (изложения), обеспечивают проведение итогового сочинения (изложения) в условиях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.

5.3. Не позднее чем за час до начала экзамена комиссия раскладывает в аудиториях бланки регистрации, бланки написания сочинения (изложения), черновики на каждого участника; дополнительные бланки и орфографические словари выдаются по требованию.

5.4. В 10.00 комиссия Школы:

- проводит инструктаж обучающихся, в том числе информирует участников о правилах оформления итогового сочинения(изложения), о правилах заполнения регистрационных поле бланков, продолжительности написания итогового сочинения (изложения), а также о времени и месте ознакомления с результатами написания итогового сочинения (изложения);

- информирует о том, что записи на черновиках не обрабатываются и не проверяются;

- знакомят участников с темами итоговых сочинений и фиксируют на доске или раздают темы сочинений каждому обучающемуся;

- проверяют правильность заполнения регистрационных полей бланков.

5.5. По завершении заполнения регистрационных полей всеми участниками комиссия Школы объявляет начало экзамена и время его окончания, фиксирует их на доске, после чего участники могут приступить к написанию итогового сочинения (изложения).

5.6. Во время экзамена обучающимся запрещено иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки иные средства хранения и передачи информации. 

5.7. В случае нарушений требований настоящего Порядка участником экзамена комиссия Школы имеет право удалить обучающегося, нарушавшего порядок проведения итогового сочинения (изложения), с правом пересдачи экзамена в дополнительные сроки.
5.8. Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе обучающегося помимо регистрационного бланка и бланков итогового сочинения (изложения) находятся:
- инструкция для участников итогового сочинения (изложения);

- ручка (гелевая, капиллярная или перьевая с чернилами черного цвета);

- документ, удостоверяющий личность;

- при необходимости лекарства.

Иные вещи обучающиеся оставляют в специально выделенном  месте.

5.9. В случае нехватки места  в бланке для написания итогового сочинения (изложения) по требованию обучающегося комиссия выдает  ему дополнительный бланк. При этом номер  дополнительного бланка указывается в предыдущем бланке итогового сочинения (изложения). По мере необходимости обучающимся выдаются черновики и орфографические словари.
5.10. За 30 минут и за 5 минут до окончания написания итогового сочинения (изложения) комиссия напоминает обучающимся о времени завершения написания итогового сочинения (изложения)
5.11. По истечении времени написания итогового сочинения (изложения) комиссия Школы объявляет об окончании экзамена и собирает бланки регистрации, бланки с итоговыми сочинениями (изложениями), черновики.

5.12. Обучающиеся, досрочно завершившие написание итогового сочинения(изложения), сдают бланки и черновики и покидают Школу, не дожидаясь завершения окончания экзамена.

5.13. Собранные бланки регистрации и бланки с итоговыми сочинениями (изложениями) комиссия Школы передает руководителю образовательной организации(или уполномоченному лицу) в соответствии со списком участников в данной аудитории.

6. Особенности организации и проведения итогового сочинения (изложения) для участников с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов

6.1. Для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, а также тех, кто обучался по состоянию здоровья на дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении, проведение итогового сочинения (изложения) организуется в условиях, учитывающих состояние их здоровья, особенности психофизического развития.
6.2. Материально-технические условия проведения сочинения (изложения) обеспечивают возможность беспрепятственного доступа таких участников в аудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов (при отсутствии лифтов аудитория располагается на первом этаже), наличие специальных кресел и других приспособлений).
В Школе выделяются помещения для организации питания и перерывов для проведения необходимых медико-профилактических процедур.
6.3. Во время проведения итогового сочинения (изложения) при необходимости присутствуют ассистенты, оказывающие участникам с ОВЗ, детям-инвалидам и инвалидам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных возможностей:
- содействие в перемещении;

- оказание помощи в фиксации положения тела, ручки в кисти руки;

- вызов медперсонала;

- помощь в общении с членами комиссии;

- помощь при оформлении сочинения (изложения) и др.

Участники сочинения (изложения) с ОВЗ, дети-инвалиды и инвалиды с учетом их индивидуальных возможностей пользуются в процессе написания сочинения (изложения) необходимыми им техническими средствами.

6.4. Для слабослышащих участников итогового сочинения (изложения):
- аудитории для проведения сочинения (изложения) оборудуются звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования;

- при необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик;

- при необходимости участникам итогового изложения текст изложения выдается на 40 минут. По истечении этого времени член комиссии забирает текст и участник пишет изложение.

6.5. Для глухих участников итогового сочинения (изложения):

- при необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик;

- подготавливаются в необходимом количестве инструкции, зачитываемые членами комиссии;

- участникам итогового изложения текст изложения выдается на 40 минут. По истечении этого времени член комиссии забирает текст и участник пишет изложение.

6.6. Для участников с нарушением опорно-двигательного аппарата при необходимости сочинение (изложение) может выполняться на компьютере со специализированным программным обеспечением. В аудитории для проведения итогового сочинения (изложения) устанавливаются компьютеры, не имеющие выхода в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет.

Итоговое сочинение (изложение), выполненное на компьютере, в присутствии уполномоченного лица переносится ассистентом в бланки сочинения (изложения).

6.7. Для участников с расстройствами аутистического спектра, участников с тяжелыми нарушениями речи текст изложения выдается для чтения на 40 минут. По истечении этого времени член комиссии забирает текст и участник пишет изложение.

6.8. Для слепых участников:

- темы итогового сочинения (тексты изложения) оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера;

- итоговое сочинение (изложение) выполняется рельефно-точечным шрифтом Брайля в специально предусмотренных тетрадях или на компьютере;

- предусматривается достаточное количество специальных принадлежностей для оформления сочинения (изложения) рельефно-точечным шрифтом Брайля (брайлевский прибор и грифель, брайлевская печатная машинка, специальные чертежные инструменты), компьютер (при необходимости).

Итоговое сочинение (изложение), выполненное в специально предусмотренных тетрадях или на компьютере, в присутствии уполномоченного лица переносится тифлопереводчиком в бланки сочинения (изложения).

6.9. Для слабовидящих:

- темы и бланки итогового сочинения (тексты изложения) копируются в увеличенном размере (не менее 16 pt);

- в аудитории предусматривается наличие увеличительных устройств и индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс.

Итоговое сочинение (изложение), выполненное на бланках итогового сочинения (изложения) увеличенного размера, в присутствии уполномоченного лица переносится ассистентом в стандартные бланки итогового сочинения (изложения).

6.10. Для лиц, имеющих медицинские показания для обучения на дому и соответствующие рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии, итоговое сочинение (изложение) организуется на дому (или в медицинском учреждении) с выполнением минимальных требований к процедуре проведения.

6.11. Участники итогового изложения, которым текст изложения выдается на 40 минут для чтения, должны быть распределены в отдельную аудиторию для проведения итогового изложения.

5.12. Для участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов итоговое сочинение (изложение) может по их желанию и при наличии соответствующих медицинских показаний проводиться в устной форме.

6.12.1. Устное сочинение (изложение) записывается на флеш-носитель, передается ассистенту, который в присутствии уполномоченного лица переносит устные сочинения (изложения) в бланки записи итогового сочинения (изложения).

6.12.2. В случае выполнения итогового сочинения (изложения) в устной форме член комиссии вносит в бланк регистрации указанного участника отметку "X" в поле "В устной форме" и заверяет данную отметку своей подписью в специально отведенном поле для последующей корректной проверки и обработки бланков итогового сочинения (изложения) такого участника. В форму ИС-05 "Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете образовательной организации (месте проведения)" необходимо также внести отметку в поле "Сдавал в устной форме (ОВЗ)".

7. Порядок и сроки проверки итогового сочинения.
7.1. Итоговое сочинение (изложение) проверяются и оцениваются экспертами в соответствии с установленными критериями оценивания в течение 7 календарных дней.

7.2. Технический специалист Школы проводит копирование регистрационных бланков и бланков итогового сочинения (изложения) обучающихся в присутствии директора школы или уполномоченного им лица.

7.3. Директор школы или уполномоченное им лицо передает копии бланков итоговых  сочинений на проверку экспертам.

7.4. Каждое сочинение (изложение) проверяется одним экспертом. Результаты проверки и оценка вносится в копию бланка регистрации.
7.5. Итоговые сочинения (изложения) оцениваются в системе «зачет» или «незачет» по следующим критериям: 

           Критерии оценивания итогового сочинения организациями, реализующими образовательные программы среднего общего образования (Приложение 2);

Критерии оценивания итогового сочинения и изложения сближены, что видно из приведенной ниже сопоставительной таблицы:

	
	Сочинение
	Изложение

	1.
	Соответствие теме
	Содержание изложения

	2.
	Аргументация. Привлечение литературного материала
	Логичность изложения

	3.
	Композиция и логика рассуждения
	Использование элементов стиля исходного текста

	4.
	Качество письменной речи

	5.
	Грамотность


7.6. Для получения оценки «зачет» необходимо иметь положительный результат по трем критериям (по критериям №1 и №2 – в обязательном порядке) и выполнить следующие условия: выдержать объем (сочинение – не менее 250 слов, изложение – не менее 150 слов) и написать работу самостоятельно. 

 7.7. Члены (эксперты) комиссии образовательной организации осуществляют проверку
итоговых сочинений (изложений) участников и их оценивание в соответствии с критериями оценивания, утвержденными Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.

  7.8. При выявлении сочинений, текст которых совпадает друг с другом более чем на 50 процентов, члены комиссии образовательной организации протоколируют данный факт и сообщают о нем в соответствующие органы управления образованием. За такие сочинения выставляется «незачет».

  7.9. Результаты проверки итоговых сочинений (изложений) и оценка вносятся в копию бланка регистрации
7.10. Копии бланков регистрации и проверенные итоговые сочинения (изложения) обучающихся комиссия Школы передает директору школы (уполномоченному лицу), который определяет ответственное лицо для переноса результатов проверки из копий бланков регистрации в оригиналы бланков регистрации обучающихся.

7.11. Член комиссии, назначенный руководителем образовательной организации, переносит результаты проверки из копий бланков регистрации в оригиналы бланков регистрации участников итогового сочинения (изложения).

7.12. Оригиналы бланков регистрации с внесенными в них результатами проверки, бланков записи итогового сочинения (изложения), в том числе незаполненных, аудиозаписи устных итоговых сочинений (изложений) (в случае прохождения итогового сочинения (изложения) в устной форме (далее - оригиналы бланков итогового сочинения (изложения) доставляются в РЦОИ руководителями МОУО или образовательных организаций, в которых проводилась проверка, в течение одного дня по истечении установленных настоящим Порядком сроков проверки.
7.13. Обработка бланков итоговых сочинений (изложений) осуществляется РЦОИ с использованием специальных аппаратно- программных средств. Обработка бланков итоговых сочинений (изложений) включает в себя:
- сканирование бланков итоговых сочинений (изложений);

- распознавание информации, внесенной в бланки итоговых сочинений (изложений);

- сверку распознанной информации с оригинальной информацией, внесенной в бланки итоговых сочинений.

7.14.Бумажные бланки регистрации и бланки итоговых сочинений (изложений) обучающихся хранятся в  Школе  не менее трех месяцев.
